	
	                       УТВЕРЖДЕН                                                                                         постановлением главы Чебоксарского                                                                              района Чувашской Республики

29.12.2007г.  №1110


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию 
Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке на учет детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по постановке на учет детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию (далее - Административный регламент) определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги  на получение гражданами общедоступного и бесплатного   дошкольного образования.   

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.  




   

  


 

   Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:                                             Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993 г. («Российская газета» №    237, 25.12.93); 

           Федеральным  законом «Об образовании» (текст редакции от 13.01.1996 опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 150, "Российская газета", N 13, 23.01.1996 г. с последующими изменениями и дополнениями);

Конвенцией о правах ребенка, принятой 44 сессией Генеральной Ассамблеи  ООН 5 декабря 1989 года, ратифицированной Верховным Советом СССР 13 июня 1990 года (Справочно-информационное издание министерства образования РСФСР «Вестник образования» № 10/1991г. стр. 11);

             Типовым Положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 1 июля 1995 года № 677 (опубликован в изданиях  «Собрание законодательства РФ» от 10.07.1995 г. № 28, «Российская газета» от 18.07.1995г. № 137);

            Письмом Министерства образования РФ «О реализации прав детей при приеме в дошкольные и образовательные учреждения от 7 июня 1994 года № 58-м (справочник по дошкольному воспитанию стр. 359); 

            Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами 2.4.1.1249-03, утвержденными постановлением  Министерства здравоохранения РФ от 26 марта 2003 года № 24 (опубликован в Российской газете от 12.04.2003 г. №71); 
             Законом Чувашской Республики «Об образовании» от 28 января 1993 года с изменениями от 14 февраля 1997 г., 23 октября 2000 г., 18 октября 2004 г., 25 ноября 2005г. (опубликован в издании «Ведомости Государственного Совета ЧР» 1997 г. №16).
1.3.Наименование муниципального  органа, предоставляющего муниципальную услугу.         






Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Чебоксарского района (далее Администрация) и осуществляется через структурное подразделение - управление образования администрации Чебоксарского района и муниципальные дошкольные образовательные учреждения Чебоксарского района. Решения  по вопросам  приема детей в дошкольные  образовательные учреждения п. Кугеси,  учета детей, подлежащих приему в дошкольные учреждения   п. Кугеси, оформляются  приказом  начальника управления образования администрации Чебоксарского района. Проект приказа готовит и вносит на рассмотрение начальника управления образования администрации Чебоксарского района специалист управления образования, курирующий вопросы дошкольного образования. Приказ подписывается начальником управления образования администрации Чебоксарского района или лицом, исполняющим его обязанности, на основании которого оформляется приказ по дошкольному образовательному учреждению.

 Прием детей в дошкольные образовательные учреждения Чебоксарского района, учет детей, подлежащих приему в дошкольные образовательные учреждения, осуществляется руководителями дошкольных образовательных учреждений и оформляется приказом руководителя дошкольного образовательного учреждения.  

Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется управлением  образования администрации Чебоксарского района и                                                муниципальными дошкольными образовательными учреждениями.   



1.4. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.     




При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие (по согласованию) с:

Отделом социальной защиты населения Чебоксарского района Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики;

           Муниципальным учреждением здравоохранения «Чебоксарская центральная районная больница»;

Муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Чебоксарского района.   


                                                                                                   
1.5. Получатели муниципальной услуги. 
Получателями муниципальной услуги являются граждане (физические лица), имеющие  детей дошкольного возраста (до 6, 5 лет). 
2. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги.  


2.1. Порядок информирования  заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.      



   






Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.   

  
2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации Чебоксарского района, управления образования администрации Чебоксарского района, дошкольных образовательных учреждений   Чебоксарского района, предоставляющих муниципальную услугу.                

Сведения о месте нахождения Администрации, в том числе его структурных подразделений, муниципальных дошкольных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты Администрации, адреса сайта в сети Интернет размещаются на информационных стендах, на официальном  Интернет-сайте  Администрации.

Информация об адресах и телефонах Администрации, структурных подразделений, муниципальных дошкольных образовательных учреждений содержится в Приложении № 1  к настоящему Административному регламенту.    







График работы администрации района, управления образования администрации района и его информационно-аналитического центра, руководителей муниципальных дошкольных  образовательных учреждений: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед – с12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье. 

2.1.2. Описание конечного результата предоставления гражданам муниципальной услуги.



        



Конечным результатом  предоставления гражданам муниципальной услуги является:    

           Приказ о зачислении ребенка дошкольного возраста в муниципальное дошкольное образовательное учреждение  и выдача путевки для получения места в ДОУ

2.1.3. Порядок предоставления документов, необходимых для получения гражданами муниципальной услуги.     

  
   


Для зачисления ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, осуществляющее воспитательно-образовательную работу, граждане представляют заявление по форме согласно Приложению № 2 к настоящему   Административному регламенту   лично в информационно-аналитический центр управления образования администрации Чебоксарского района специалисту по дошкольному образованию (по п. Кугеси) и сельские дошкольные образовательные учреждения Чебоксарского района руководителям учреждений.  Копии документов (Приложение № 3 к настоящему   Административному регламенту)
должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться специалистом по дошкольному образованию и руководителем муниципального дошкольного образовательного учреждения при сличении их с оригиналом.    
2.1.4. Порядок заполнения заявления  о приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение.


Заявление о   приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение заполняется ручным или машинописным способом.     
2.2. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение заинтересованные лица вправе обратиться:          

            в устной форме либо по телефону лично в муниципальное дошкольное образовательное учреждение или в информационно-аналитический центр управления образования  администрации Чебоксарского района;       





Если информация, полученная в муниципальном дошкольном образовательном учреждении Чебоксарского района,  не удовлетворяет гражданина, то он вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес начальника управления образования  администрации Чебоксарского района (429500, Чувашская Республика, Чебоксарский район, поселок Кугеси, улица Шоссейная, д.15), заместителя начальника управления образования, курирующего предоставление муниципальной услуги (429500, Чувашская Республика, Чебоксарский район, поселок Кугеси, улица Шоссейная, д. 15), специалиста  управления образования, курирующего предоставление муниципальной услуги (429500, п. Кугеси, ул. Советская д. 49А,   приемный день – вторник  с 8.00 до 17.00 часов).
   Основными требованиями к информированию граждан являются:   


- достоверность предоставляемой информации о процедуре;  





- четкость в изложении информации о процедуре;    






- полнота информации о процедуре;       








- наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;   




- удобство и доступность получения информации о процедуре;    




- оперативность предоставления информации о процедуре;   





               Информирование граждан организуется следующим образом:     




- индивидуальное информирование;  








- публичное информирование;   









                Информирование проводится в форме:     







- устного информирования;   









- письменного информирования;   






            2.2.1. Индивидуальное устное информирование граждан.    


Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами управления образования администрации Чебоксарского района, а также руководителями муниципальных дошкольных образовательных учреждений  при обращении граждан за информацией   лично и   по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут


В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде,  либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования. 



Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам,  не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.   При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудник управления образования администрации Чебоксарского района,  а также муниципального дошкольного образовательного учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название управления образования администрации  Чебоксарского района или наименование муниципального дошкольного образовательного учреждения. Специалист обязан сообщить гражданину адрес администрации Чебоксарского района, управления образования администрации Чебоксарского района или муниципального дошкольного образовательного учреждения (при необходимости – способ проезда), график работы ответственных лиц.         


Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы  управления образования администрации Чебоксарского района или муниципального дошкольного образовательного учреждения.  Во время разговора специалист управления   образования администрации Чебоксарского района  или муниципального дошкольного образовательного учреждения  должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут. Специалисты управления образования администрации Чебоксарского района или муниципального дошкольного образовательного учреждения не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.


            2.2.2. Индивидуальное письменное информирование  граждан.          


Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в  Администрацию  осуществляется путем почтовых отправлений. Глава Чебоксарского района,  либо  заместитель главы района,  курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение гражданина  в управление образования администрации Чебоксарского района. Начальник управления  образования администрации Чебоксарского района определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.   
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.              






Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).        





При  индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 - 30  дней со дня поступления обращения в зависимости от сложности запрашиваемой информации.            




            2.2.3. Публичное письменное информирование.      






Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения на официальном  Интернет -  сайте  администрации Чебоксарского района,   управления образования администрации Чебоксарского района, на информационном стенде в информационно-аналитическом центре управления образования администрации Чебоксарского района).  

Информационные стенды оборудуются в доступном для  получателя муниципальной услуги  помещении. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:     



            - адрес администрации Чебоксарского района, в т.ч. адрес Интернет-сайта,           номера телефонов, электронной почты  управления образования администрации Чебоксарского района, специалистов управления образования администрации Чебоксарского района;  

            - график работы управления образования администрации Чебоксарского района (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование граждан, адреса организаций и учреждений, взаимодействующих с Администрацией при предоставлении муниципальной услуги;  процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.           


           - перечень документов, представляемых гражданином  для постановки в очередь  (Приложение № 3 к настоящему   Административному регламенту); 

   


            - образец заявления о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).  

            - процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, согласно Приложению № 7  к настоящему Административному регламенту;
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.     


            2.2.4. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки и письменное обращение граждан или организаций.

При ответе на телефонные звонки и письменное обращение граждан или организаций специалист, курирующий вопросы дошкольного образования, заведующий дошкольным образовательным учреждением должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Специалист, руководитель дошкольного учреждения обязаны сообщить гражданину адрес Администрации,  управления образования администрации Чебоксарского района  или муниципального дошкольного образовательного учреждения (при необходимости – способ проезда), график работы ответственных лиц.
2.2.5. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги.     

 Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилии, имени, отчества, должности лица, предоставляющего муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилии, имени, отчестве и должности лица, предоставляющего муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Структурным подразделениям, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.2.6. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.        



Специалист управления образования  администрации Чебоксарского района, курирующий вопросы дошкольного образования, руководители дошкольных образовательных учреждений принимают от гражданина  документы  для получения муниципальной услуги.  Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной  услуги  у  сотрудника муниципального общеобразовательного учреждения не должно превышать 30 минут.       




Продолжительность приема гражданина у специалиста управления образования, руководителя дошкольного образовательного учреждения при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.    

Гражданину, подавшему заявление о постановке в очередь в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, сообщается номер  по журналу регистрации заявлений.  Датой принятия заявления о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений (приложение № 4   к настоящему  Административному регламенту). Основанием для рассмотрения заявления считается достижение ребенком двухлетнего возраста. Решение о направлении и приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение  должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о постановке в очередь во время комплектования ДОУ детьми ежегодно после завершения учебного года и выпуска детей в школу. В дошкольные образовательные учреждения принимаются дети, достигшие двухлетнего возраста (1 младшая группа). 

Зарегистрированные заявления после комплектования рассматриваются при последующем комплектовании (после ежегодного выпуска детей в школу). 
III. Административные процедуры. 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.1. Прием документов от граждан для постановки на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию.  
Специалист управления образования администрации Чебоксарского района, курирующий вопросы дошкольного образования, руководители дошкольных образовательных учреждений  производят  прием от граждан лично документов,  необходимых для  постановки в очередь для получения места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении. 

В ходе приема документов от граждан специалист управления образования администрации Чебоксарского района, руководители дошкольных образовательных учреждений осуществляют проверку представленных документов-   наличия всех необходимых документов для  постановки на учет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение. 

Заявления граждан о постановке в очередь регистрируются в журнале регистрации заявлений. Гражданину, подавшему заявление о постановке в очередь в муниципальное дошкольное образовательное  учреждение, сообщается номер  по журналу регистрации заявлений. 
3.1.2. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов.             
Рассмотрение принятого заявления и представленных документов по вопросам приема детей в дошкольные образовательные учреждения п. Кугеси производится во время комплектования ДОУ детьми ежегодно до 10 июня в управлении образования администрации Чебоксарского района специалистом,  курирующими дошкольное образование. 
Рассмотрение принятого заявления и представленных документов по вопросам приема детей в дошкольные образовательные учреждения  производится во время комплектования ДОУ детьми ежегодно до 10 июня  в  дошкольных образовательных учреждениях руководителями дошкольных учреждений. Специалистом, курирующим дошкольное образование, и руководителем  дошкольного образовательного учреждения до 30 июня выписывается путевка на каждого ребенка, принятого в ДОУ (приложение № 5 к  настоящему Административному регламенту). Путевка регистрируется в журнале регистрации путевок (приложение № 6 к  настоящему Административному регламенту). 

3.1.3.  Решение  о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

Прием детей в  муниципальные дошкольные образовательные учреждения п. Кугеси оформляется  приказом по управлению образования администрации Чебоксарского района, который издается до 10 июня                                                                                                                            Информация о приеме ребенка в дошкольное учреждение размещается на официальном  Интернет-сайте   управления образования администрации Чебоксарского района, на информационном стенде в информационно-аналитическом центре управления образования администрации Чебоксарского района. Индивидуальное устное информирование о приеме ребенка в дошкольное учреждение осуществляется специалистом по дошкольному образованию управления образования администрации Чебоксарского района, а также руководителями муниципальных дошкольных образовательных учреждений  при обращении граждан за информацией   лично и   по телефону. Руководители дошкольных образовательных учреждений п. Кугеси принимают ребенка в детский сад на основании путевки, выданной специалистом управления образования,  курирующим дошкольное образование и  по завершении приема всех детей оформляют приказ о комплектовании ДОУ на учебный год.

 Решение о приеме детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение принимается руководителем данного дошкольного учреждения и оформляется  приказом по  дошкольному образовательному учреждению, изданным до 10 июня. На основании приказа  руководителем дошкольного образовательного учреждения выписывается  путевка на каждого ребенка.

Прием детей во все  муниципальные дошкольные образовательные учреждения осуществляется в соответствии санитарными нормами предельной наполняемости групп (СанПиН 2.4.1.1249-03) и на основании номера  по журналу регистрации заявлений.  Неудовлетворенные заявления остаются в журнале учета детей, стоящих для определения в дошкольные образовательные учреждения, и рассматриваются при последующем комплектовании (после ежегодного выпуска детей в школу до 10 июня). 

На каждого ребенка, принятого в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы, и заключается договор с родителями.

3.1.4. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.     


Гражданин может обратиться с жалобой на решение или  действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления  муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, устно  или письменно. 

Решения, действия (бездействие) должностного лица могут быть обжалованы в порядке, установленном настоящим Административным регламентом или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

Решения, действия (бездействие) специалистов структурных подразделений, руководителей дошкольных образовательных учреждений могут быть обжалованы:

- в администрацию Чебоксарского района;

- непосредственно начальнику управления образования.

Жалоба должна быть представлена в администрацию Чебоксарского района либо начальнику  управления образования письменной форме нарочно (лично или через своего представителя) либо посредством почтовой связи в течение трех месяцев со дня, когда заинтересованное лицо узнало или должно было узнать о нарушении своих прав, свобод или законных интересов.

В жалобе должны быть указаны:

- наименование должностного лица, которому адресуется жалоба;

- сведения о лице, права свободы или законные интересы которого, по его мнению, были нарушены;

- фамилия, имя, отчество должностного лица, решения, действия (бездействие) которого обжалуются;

- в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя и его требования;

- перечень прилагаемых к заявлению документов.

Заинтересованное лицо вправе указать в своей жалобе любые другие сведения, имеющие отношение к предмету обжалования и приложить документы, подтверждающие такие сведения.  





Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.       









Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц,  не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.     


В случае, если в письменном  обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно  давались письменные ответы по существу  в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые  доводы или обстоятельства, Глава района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение.    


Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение  10 рабочих дней, но не позднее 30 дней с даты поступления и регистрации обращения.   





Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности  к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента  и повлекшие за собой обращение. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.   



Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня поступления и регистрации обращения.  



3.1.5. Формы и порядок контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению гражданам района общедоступным и бесплатным дошкольным образованием осуществляется начальником управления образования  администрации Чебоксарского района.

Контроль за предоставление муниципальной услуги также осуществляется в форме внеплановых проверок. Внеплановые проверки могут проводиться начальником управления образования на основании поступивших жалоб на действия заместителя начальника управления образования, специалиста управления образования, руководителей дошкольных образовательных учреждений по вопросам нарушения порядка приема и рассмотрения документов по обеспечению общедоступного и бесплатного дошкольного образования.

Министерство образования и молодежной политики Чувашской политики проводит плановые проверки правильности предоставления муниципальной услуги по постановке на учет детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию.

Приложение № 1

к Административному регламенту администрации

Чебоксарского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

 образованию

от _            ._№______         

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Чебоксарского района и структурных подразделений 
администрации Чебоксарского района

Администрация Чебоксарского района 

Адрес: 429500, Чувашская Республика, Чебоксарский район, поселок Кугеси, улица Шоссейная, 15

Адрес сайта в сети Internet – WWW. CHEBS.CAP.RU 
Адрес электронной почты: E-mail: chebs@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	График работы

	Князев Анатолий Пантелеймонович
	Глава Чебоксарского района
	1
	62-27-38,

8(83540) 2-12-44
glava@chebs.cap.ru 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Егорова Альбина Егоровна
	Первый заместитель  главы администрации Чебоксарского района – начальник управления экономики, имущественных и земельных отношений
	2
	62-43-95,

8(83540) 2-48-31
Isam@chebs.cap.ru 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Управление образования

	Смирнов Александр Константинович
	Начальник управления образования
	39
	8(83540) 2-13-91

obrazov@chebs.cap.ru 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Иванова Татьяна 

Ивановна
	Заместитель начальника управления образования
	40
	8(83540) 2-14-82
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	Князева Альбина Петровна
	Методист по дошкольному образованию
	ИАЦ
	8(83540) 2-12-98
	понедельник-пятница

8.00 17.00
приемный день-вторник


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

Список дошкольных образовательных  учреждений Чебоксарского района

	№
	Наименование учреждения (по уставу)
	адрес, телефон
	Ф. и.о. руководителя 
	График работы руководителя

	1
	МДОУ «Абашевский детский сад «Хевел»
	429500 с. Абашево, ул. Верхняя, 34, 43-2-13
	Васильева Валентина Петровна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	2
	МДОУ «Атлашевский детский сад Золушка»
	429509 п. Н Атлашево, ул. Набережная д.29 а, 35-2-95
	Малеева Вера Павловна 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	3
	МДОУ «Ишакский детский сад «Елочка»
	429521 с. Ишаки, ул. Ясельная, д.6, 51-3-46
	Ефимова Нина Геннадьевна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	4
	МДОУ «Ишлейский детский сад «Буратино»
	429520 с. Ишлеи, ул. Лесная, д. 4,  31-1-27
	Ананьева Людмила Владиславовна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	5
	МДОУ «Карачуринский детский сад «Фиалка»
	429525 д. Б-Карачуры, ул. ДРСУ, д.8, 69-49-85
	Филиппова Ирина Германовна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	6
	МДОУ «Кугесьский детский сад «Колосок»
	429500 п. Кугеси, ул. Садовая, д. 4, 2-24-13
	Тихонова Елена Васильевна 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	7
	МДОУ «Кугесьский детский сад «Пурнеске»
	429500 п. Кугеси, ул. Советская, 49а, 2-26-20
	Романова Наталия

Ивановна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	8
	МДОУ «Кугесьский детский сад «Ягодка»
	429500 п. Кугеси, ул. Советская, 67а, 2-22-05
	Орлова Любовь Александровна 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	9
	МДОУ «Курмышский детский сад «Калинушка»
	429520 д. Курмыши, ул. 9-ой Пятилетки, д. 13, 44-2-25
	Яргунина Галина Геннадьевна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	10
	МДОУ «Пархикасинский детский сад «Белочка»
	429520 д. Пархикасы, ул. Молодежная, 1а

53-2-57
	Маркова Галина Никоноровна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	11
	МДОУ «Синьяльский детский сад «Пепке»
	428014 с. Синьялы, ул. Центральная, 40, 57-2-43
	Захарова Любовь Григорьевна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	12
	МДОУ «Сирмапосинский детский сад «Рябинушка»
	429500 п. Чиршкасы, ул. 11 Пятилетки, 7

21-4-04
	Максимова Галина Игнатьевна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	13
	МДОУ «Сятра-Хочехматский детский сад «Дружба»
	429506 д. Сятракасы, ул. Центральная,10

52-2-67
	Трифонова Галина Ананьевна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	14
	МДОУ «Тренькасинский детский сад «Родничок»
	429512 Н.Тренькасы, ул.Молодежная, 10, 47-2-19
	Грачева Калерия Владимировна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	15
	МДОУ «Хыркасинский детский сад «Звездочка»
	429526 с. Хыркасы, ул. Школьная, 2,  54-2-65
	Смирнова Юлия Кирилловна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	16
	МДОУ «Чиршкасинский детский сад «Теремок»
	429521 д. Чиршкасы, пер.Школьный, 7, 45-2-36
	Маркова Елена Александровна 
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	17
	МДОУ «Шорчекасинский детский сад «Журавушка»
	429511 с. Шорчекасы, ул.Шоссейная, 13,42-2-53
	Степанова Елена Валериевна
	понедельник-пятница

8.00 17.00

	18
	МДОУ «Янышский детский сад «Ивушка»
	429523 д. Яныши, ул. Центральная, 18, 59-2-28
	Алексеева Елена Геннадьевна
	понедельник-пятница

8.00 17.00


Приложение № 2
к Административному регламенту администрации

Чебоксарского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

 образованию 
                                                    от _________________________№_______

Образец заявления о приеме в муниципальное

 дошкольное образовательное учреждение

                                  Начальнику управления образования                

                                                                     администрации Чебоксарского района 

                                                         (для п. Кугеси)
Заведующей МДОУ ___________________________________________________________________________________
Проживающей (его) по адресу____________________________________
__________________________________________
заявление.

Прошу принять в детский сад  (название МДОУ) сына, дочь_________________________________                                                                               _      



         (подчеркнуть)
(Ф.И.О., г.р.)


Мать                              __________________________________________________________






(Ф.И.О., г.р.)








Национальность:    _____________________________________________________              _ 
Образование:                    ________________________________________________________
Место работы:                       _____________________________________________________

                   ____________________________________________________________________

Занимаемая должность:                   ________________________________________________

Телефон:                    ____________________________________________________________




(рабочий)




(сотовый)






Отец                  ________________________________________________________________





(Ф.И.О., г.р.)









Национальность:                                                          __________________________________

Образование:                                                          _____________________________________

Место работы:                  ________________________________________________________

                   ____________________________________________________________________

Занимаемая должность:                   ________________________________________________

Телефон:                   ____________________________________________________________




(рабочий)




(сотовый)

«____»______________200__г.



Подпись:

Приложение № 3
к Административному регламенту администрации

Чебоксарского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

образованию

от _               ._№_                 _

Перечень документов, представляемых гражданином  для постановки в очередь в дошкольное образовательное учреждение

1.  Заявление о приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение

2. Свидетельство о рождении ребенка.

3. Документ, подтверждающий льготу на получение места в ДОУ (В дошкольное учреждение в первую очередь принимаются дети работающих одиноких родителей, учащихся матерей, инвалидов 1 и 2 групп; дети из многодетных семей; дети, находящиеся под опекой; дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе; дети безработных, беженцев и вынужденных переселенцев, студентов).

   Приложение № 4
к Административному регламенту администрации

Чебоксарского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

образованию

от _               ._№________                
Журнал регистрации заявлений

	№ п/п
	Дата принятия на учет
	Фамилия имя ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Сведения о родителях, телефон
	Число детей в семье
	Наличие льготы при приеме
	№ свидетельства о рождении реб.
	ДОУ, выбранное род

ител.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   Приложение № 5
к Административному регламенту администрации

Чебоксарского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

образованию

от _               ._№___________                 
ПУТЕВКА (вариант для ДОУ п. Кугеси)

Наименование МДОУ____________________________________________________

Фамилия, имя ребенка___________________________________________________

Дата рождения__________________________________________________________
Дата выдачи путевки_____________________________________________________

Методист по дошкольному образованию

управления образования_______________________________________А.П.Князева

ПУТЕВКА 

Наименование МДОУ____________________________________________________

Фамилия, имя ребенка___________________________________________________

Дата рождения__________________________________________________________

Дата выдачи путевки_____________________________________________________

Заведующий МДОУ    _______________________________         (подпись)

Приложение № 6

к Административному регламенту администрации

Чебоксарского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

образованию

от ______________________ №__________
Журнал регистрации путевок

	№ п/п
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения ребенка
	Дата выдачи путевки
	Подпись специалиста РУО или руководителя ДОУ
	Подпись родителя
	Наименование ДОУ

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 7

к Административному регламенту администрации

Чебоксарского района по предоставлению
муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному

образованию

от _____________________№_____________

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию 
	Прием документов от граждан для постановки на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию



	Регистрация документов от граждан и постановка на учет для дальнейшего определения ребенка в МДОУ с выдачей номера регистрации


        

	Рассмотрение принятого заявления и предоставленных документов во время 

комплектования МДОУ в июне ежегодно (до 10 июня) 



	Издание приказа по управлению образования, дошкольному образовательному учреждению о зачислении ребенка дошкольного возраста в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (до 10 июня)



	Оформление и выдача путевки для принятия ребенка в дошкольное образовательное учреждение (до 30 июня)
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