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Чёваш Республикин

Шупашкар район

администраций.

ЙЫШЁНУ
____________ № ______
К\ке= поселок.
	
	Чувашская Республика

Администрация

Чебоксарского  района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____________ № ______
поселок Кугеси



	Об утверждении административного регламента администрации Чебоксарского района по исполнению муниципальной функции по осуществлению мониторинга закупок продукции для муниципальных нужд района и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями района


В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Чебоксарского района по исполнению муниципальной функции по осуществлению мониторинга закупок продукции для муниципальных нужд района и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями района.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Чебоксарского района от 24 апреля 2009 г. № 476 «Об утверждении административного регламента администрации Чебоксарского района по исполнению муниципальной функции по разработке предложения по сводному объему закупок продукции для муниципальных нужд района и контроля на основании выездных проверок процедуры закупок продукции для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района, муниципальными учреждениями и организациями района».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить отдел экономики, имущественных и земельных отношений администрации Чебоксарского района.
	Глава администрации
	Г.И.Егоров


	
	Утвержден постановлением главы администрации Чебоксарского района Чувашской Республики

от ____________  № _____



	
	


Административный регламент

по исполнению муниципальной функции по осуществлению мониторинга закупок продукции для муниципальных нужд района и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями района 

I. Общие положения

1.1 Наименование муниципальной функции
Административный регламент администрации Чебоксарского района по исполнению муниципальной функции по осуществлению мониторинга закупок продукции для муниципальных нужд района и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями района (далее по тексту - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органа, уполномоченного на осуществление контроля за процедурой осуществления закупок для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями района, порядок взаимодействия между должностными лицами. 
1.2. Наименование органа муниципальной власти, исполняющего муниципальную функцию

Муниципальная функция исполняется органом местного самоуправления – Администрацией Чебоксарского района и осуществляется отделом экономики, имущественных и земельных отношений администрации Чебоксарского района (далее по тексту – Отдел экономики) - органом, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.

При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие (по согласованию) с:

- Министерством экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики;

- Управлением Федеральной антимонопольной службы по Чувашской Республике;
- Государственной службой Чувашской Республики по конкурентной политике и тарифам;
- Министерством финансов Чувашской Республики;
- Межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы № 5 по Чувашской Республике (Межрайонной ИФНС № 5 по ЧР);

-  Главными распорядителями бюджетных средств бюджетов района;
-  Получателями бюджетных средств бюджетов района.
1.3. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, регулирующих исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 13.12.1993 г., с последующими изменениями и дополнениями;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994г. №32 ст. 3301) с последующими изменениями и дополнениями;
- Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 31, ст. 3823) с последующими изменениями и дополнениями;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 1) с последующими изменениями и дополнениями;
- Федеральным законом от 17 августа 1995 г. № 147-ФЗ «О естественных монополиях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 34, ст. 3426) с последующими изменениями и дополнениями;
- Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ "О защите конкуренции" с последующими изменениями и дополнениями;
- Федеральным законом от 05.04.2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" с последующими изменениями и дополнениями;

- Федеральный закон № 223 -ФЗ от 18.07.2011 г. «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» с последующими изменениями и дополнениями;

- Федеральный закон № 63-ФЗ от 06.04.2011 г. «Об электронной подписи» с последующими изменениями и дополнениями;

- Федеральный закон N 341-ФЗ от 2 декабря 2013 года «О внесении изменений в Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях»;

- Постановление Правительства РФ от 26 августа 2013 г. N 728 "Об определении полномочий федеральных органов исполнительной власти в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации";
- Постановление Правительства РФ от 4 сентября 2013 г. N 775 "Об установлении размера начальной (максимальной) цены контракта при осуществлении закупки товара, работы, услуги, при превышении которой в контракте устанавливается обязанность поставщика (подрядчика, исполнителя) предоставлять заказчику дополнительную информацию";
- Постановление Правительства РФ от 17 октября 2013 г. N 929 "Об установлении предельного значения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), при превышении которого не могут быть предметом одного контракта (одного лота) лекарственные средства с различными международными непатентованными наименованиями или при отсутствии таких наименований с химическими, группировочными наименованиями";
- Постановление Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2013 г. № 1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2013 г. № 1044 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме плановграфиков закупок товаров, работ, услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 ноября 2013 г. № 1062 «О порядке ведения реестра недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей)»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г. № 1084 «Об утверждении правил проведения совместных конкурсов и аукционов»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г. № 1088 «о порядке ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками, и реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г. № 1089 «Об условиях проведения процедуры конкурса с ограниченным участием при закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г. № 1090 «Об утверждении методики сокращения количества товаров, объемов работ или услуг при уменьшении цены контракта»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г. № 1093 «О порядке подготовки и размещения в единой информационной системе в сфере закупок отчета об исполнении государственного (муниципального) контракта и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2014 г. №89 «Об утверждении Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 сентября 2013 года № 537 «Об утверждении порядка согласования применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), возможности заключения (заключения) контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации №544, Федерального Казначейства № 18н от 20.09.2013 «Об особенностях размещения на официальном сайте российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг планов-графиков размещения заказов на 2014 и 2015 годы»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 29 октября 2013 года № 631 «Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе»;

- Приказ Министерства экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики от 12.02.2014 №27 «Об утверждении Методических рекомендаций по согласованию заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)»;

- Уставом Чебоксарского района Чувашской Республики; 
1.4 Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

Должностные лица ответственные за исполнение муниципального контроля имеют право:

- обращаться в Прокуратуру Чебоксарского района Чувашской Республики за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих проведению проверок при осуществлении муниципального контроля;

- истребовать у муниципального заказчика, контрактной службы муниципального заказчика, контрактного управляющего, постоянно действующей комиссии по осуществлению закупок и ее членов, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения (далее по тексту - Объекта проверки) необходимые для проведения проверок при осуществлении контроля сведения, материалы, документы, отчеты и другие сведения, необходимые для проведения проверок.
Должностные лица ответственные за исполнение муниципального контроля обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы Объекта проверки;

- проводить проверку на основании Решения о проведении проверки закупки;

- выдавать Объекту проверки обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- принимать меры по контролю за устранением выявленных нарушений; 

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании Объектом проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки;

- не требовать от Объекта проверки документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения плановой и внеплановой проверки по просьбе Руководителя Объекта проверки, ознакомить его с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

- осуществлять запись документов, подлежащих включению в дело по результатам проверки (Приложение №4 к Регламенту).
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации Чебоксарского района и структурного подразделения
Место нахождения (почтовый адрес) Администрации Чебоксарского района и отдела экономики администрации Чебоксарского района Чувашской Республики: 

429500, Чувашская Республика, Чебоксарский район, пос. Кугеси, 
ул. Шоссейная, д. 15.

Электронный адрес для направления в Администрацию Чебоксарского района и отдела экономики, имущественных и земельных отношений администрации Чебоксарского района Чувашской Республики электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции: chebs@cap.ru.

График работы: рабочие дни с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье. 

Режим работы Администрации Чебоксарского района и отдела экономики может изменяться в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2. Порядок информирования заинтересованных лиц об исполнении муниципальной функции

2.2.1. Консультации по процедурам исполнения муниципальной функции предоставляются при непосредственном обращении в Отдел экономики, обращении по телефону, обращении в форме электронного сообщения через Интернет или при поступлении письменных обращений на безвозмездной основе.

При осуществлении непосредственного консультирования или консультирования по телефону, а также при ответе на электронные сообщения должностные лица Отдела экономики имеют право предоставлять информацию:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства письменные обращения по вопросам исполнения муниципальной функции;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

о нормативных актах по вопросам исполнения муниципальной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

о процедурах исполнения муниципальной функции, установленных настоящим Регламентом;

о месте размещения на Сайте справочных материалов по вопросам исполнения муниципальной функции;

о месте нахождения, почтовых и электронных адресах и контактных телефонах Отдела экономики;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

При поступлении в Отдел экономики обращений в форме электронных сообщений через Интернет или письменных обращений ответы на такие обращения направляются в порядке, аналогичном их поступлению, в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента их поступления.

При ответе на обращения должностные лица Отдела экономики отвечают вежливо и корректно.

2.3.  Сроки исполнения муниципальной функции
Сроки исполнения административных процедур исполнения муниципальной функции приведены в разделе Административные процедуры настоящего Регламента.

2.4. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции
 Основания для приостановления исполнения муниципальной функции либо для отказа в исполнении муниципальной функции законодательством Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг не предусмотрены.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий по исполнению муниципальной функции

 Описание последовательности административных действий по исполнению муниципальной функции по осуществлению мониторинга закупок продукции для муниципальных нужд района и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг путем проведения плановых проверок процедуры осуществления закупок для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями района представлено в блок – схеме в Приложении №1 к настоящему Регламенту.

Описание последовательности административных действий по исполнению муниципальной функции по осуществлению мониторинга закупок продукции для муниципальных нужд района и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг путем проведения внеплановых проверок процедуры осуществления закупок для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями района представлено в блок – схеме в Приложении №2 к настоящему Регламенту.

3.1.1. Формирование плана по исполнению муниципальной функции

Состав комиссии, осуществляющей исполнение муниципальной функции (далее по тексту - комиссия) утверждается постановлением главы Чебоксарского района Чувашской Республики.

Комиссия состоит из председателя комиссии, его заместителей, секретаря и членов комиссии. 

Комиссия правомочна в проведении плановых и внеплановых проверок по существу в том случае, если на заседании комиссии присутствует не менее половины ее состава. 

В состав комиссии по мере необходимости могут вноситься изменения и дополнения.

В соответствии с законодательством Российской Федерации Отделом экономики составляется «План-график контрольных мероприятий Отдела экономики» (далее – План-график) (Приложение № 3 к Регламенту).

План-график контрольных мероприятий содержит обязательный для исполнения перечень проверок с указанием проверяемых организаций, сроков проведения проверок и перечень контрольных мероприятий.

Проверки проводятся строго в соответствии с Планом-графиком. 

Периодичность составления и утверждения Плана-графика – полугодие.

По мере необходимости в План-график могут вноситься изменения и дополнения.

3.1.2. Принятие решения о проведении и подготовка плановой и внеплановой проверки
1. Контрольным органом в сфере закупок в отношении каждого муниципального заказчика, контрактной службы муниципального заказчика, контрактного управляющего, постоянно действующей комиссии по осуществлению закупок и ее членов, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, осуществляется контроль над соблюдением Федерального закона № 44-ФЗ от 05.04.2013 г. путем проведения плановых и внеплановых проверок.
Плановые проверки проводятся в целях предупреждения и выявления нарушений законодательства Российской Федерации в сфере закупок и иных нормативных правовых актов муниципальным заказчиком, контрактной службой муниципального заказчика, контрактным управляющим, постоянно действующей комиссией по осуществлению закупок и ее членов, уполномоченным органом, уполномоченным учреждением. 
Основанием для начала административного действия, связанного с принятием решения о проведении и подготовкой плановой проверки, является утвержденный главой администрации Чебоксарского района Чувашской Республики План-график. 

При необходимости в План-график проверок могут вноситься изменения. Внесение изменений в План-график проверок допускается не позднее, чем за три месяца до начала проведения проверки, в отношении которой вносятся такие изменения. 
План-график проверок, а также вносимые в него изменения должны быть размещены не позднее пяти рабочих дней со дня их утверждения на официальном сайте администрации Чебоксарского района - http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=93, а также в единой информационной системе в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг – www.zakupki.gov.ru (в соответствии ч.5 ст.112 Федерального закона № 44 – ФЗ от 05.04.2013 г.). 
Решение о проведении проверки закупки на стадии размещения извещения на предмет соблюдения действующего законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд принимается главой администрации Чебоксарского района Чувашской Республики. 

2. Основаниями для начала административного действия, связанного с принятием решения и подготовкой внеплановой проверки, являются: 

получение обращения участника закупки либо осуществляющих общественный контроль общественного объединения или объединения юридических лиц с жалобой на действия (бездействие)  муниципального заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации, или комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего. Рассмотрение такой жалобы осуществляется в порядке, установленном главой 6 Федерального закона № 44 – ФЗ от 05.04.2013 г. В случае, если внеплановая проверка проводится на основании жалобы участника закупки, по результатам проведения указанной проверки и рассмотрения такой жалобы принимается единое решение;
поступление информации о нарушении законодательства Российской Федерации, законодательства Чувашской Республики и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок;

истечение срока исполнения ранее выданного предписания;

3. Максимальный срок подготовки к проведению плановых и внеплановых проверок - 3 рабочих дня. 

4. Должностным лицом, ответственным за подготовку проекта План-графика о проведении плановых и внеплановых проверок является зам. начальника отдела экономики, имущественных и земельных отношений администрации Чебоксарского района Чувашской Республики. Должностным лицом, ответственным за подготовку к проведению плановых и внеплановых проверок является главный специалист-эксперт отдела экономики, имущественных и земельных отношений администрации Чебоксарского района Чувашской Республики.

5. Зам. начальника Отдела экономики обязан: 

определить проверяемый период, который не должен превышать трех календарных лет, предшествующих дню начала проведения плановой и внеплановой проверок; 

в соответствии с проверяемым периодом, количеством и структурой размещенных закупок, составом комиссии определить срок проведения плановой и внеплановой проверок; 

подписать уведомление о проведении проверки на имя руководителя Объекта проверки с указанием периода и сроков проверки, состава комиссии;

в случае, если внеплановая проверка осуществляется на основании жалобы участника закупки уведомление о проведении проверки на имя руководителя Объекта проверки не составляется;

обеспечить сохранение информации, составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, связанной с деятельностью объекта проверки;

6. Зам. начальника Отдела экономики имеет право: 

в случае необходимости продлевать сроки проведения плановой и внеплановой проверок; 

принимать решение о необходимости проведения плановой и внеплановой проверок по месту расположения Отдела экономики. 

7. Зам. начальника Отдела экономики подписывает удостоверение на право проведения плановой или внеплановой проверки, в котором указывается:

объект проверки;

проверяемый период;

цель проверки;        

сроки проведения проверки;

документы и сведения, необходимые для осуществления проверки, с указанием срока их предоставления Объектами проверки;

8. Главный специалист-эксперт Отдела экономики обязан:
Представлять зам. начальнику Отдела экономики предложения о проведении проверок, председателе и составе комиссии, периоде и сроках проверки; 

обеспечивать подготовку проведения проверки и уведомления о проведении проверки и направление указанного уведомления  Объекту проверки; 

контролировать ход подготовки комиссии к проведению проверок. 

9. Результатом действия, связанного с принятием решения о проведении и подготовкой плановых и внеплановых проверок является выдача комиссии письменного направления на проведение проверки и доведение до руководителя Объекта проверки письменного уведомления о проверке путем вручения под роспись представителю заинтересованного лица. 

3.1.3. Проведение плановой и внеплановой проверки

1. Основанием для начала административного действия, связанного с проведением плановой и внеплановой проверки являются: 

уведомление руководителю Объекта проверки о проведении проверки;

направление на право проведения проверки;

получение обращения участника закупки либо осуществляющих общественный контроль общественного объединения или объединения юридических лиц с жалобой на действия (бездействие) муниципального заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации, или комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего. Рассмотрение такой жалобы осуществляется в порядке, установленном главой 6 Федерального закона № 44 – ФЗ от 05.04.2013 г. В случае, если внеплановая проверка проводится на основании жалобы участника закупки, по результатам проведения указанной проверки и рассмотрения такой жалобы принимается единое решение.
2. Плановые и внеплановые проверки проводятся по месту расположения Отдела экономики, либо, в случае необходимости, по решению зам. начальника Отдела экономики - по месту расположения Объекта проверки. 

В первом случае руководитель Объекта проверки обязан представить в Отдел экономики все истребованные документы. Оформленное надлежащим образом удостоверение на право проведения проверки является основанием для допуска комиссии на Объект проверки. 

Проведение проверки на основании жалобы участника закупки либо осуществляющих общественный контроль общественного объединения или объединения юридических лиц, осуществляется по месту рассмотрения такой жалобы.

3. Максимальный срок проведения плановых и внеплановых проверок не может превышать 45 календарных дней, за исключением случаев проведения внеплановых проверок в связи с поступлением жалоб участников закупки на действия (бездействие) Объектов проверок. В последнем случае максимальный срок проведения внеплановых проверок - 5 рабочих дней.

4. Ответственным должностным лицом за проведение проверки является председатель комиссии. 

Права и обязанности должностных лиц при проведении плановой и внеплановой проверки устанавливаются председателем комиссии. 

5. При проведении проверок члены комиссии в соответствии с возложенными на них полномочиями при предъявлении удостоверений на право проведения проверки имеют право беспрепятственного доступа в бюджетные учреждения, к иным получателям бюджетных средств, а также в единую информационную систему и в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг – www.zakupki.gov.ru (в соответствии ч.5 ст.112 Федерального закона № 44 – ФЗ от 05.04.2013 г.), для получения необходимых документов и информации о закупках.

6. Председатель комиссии обязан: 
6.1. Провести предварительную подготовку к проведению плановой и внеплановой проверок, которая включает изучение: 

актов и предписаний по результатам предыдущих проверок Объекта проверки, итогов рассмотрения жалоб, уведомлений о выполнении предписаний;

писем, жалоб и заявлений по вопросам закупок, имеющим отношение к Объекту проверки;

информации о неисполнении Объектом проверки вынесенных предписаний, информации о совершении действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения и подтверждающие такой факт документы;

размещенной Объектом проверки в единой информационной системе и на официальном сайте в сети «Интернет» информации о закупках (в соответствии ч.5 ст.112 Федерального закона № 44 – ФЗ от 05.04.2013 г.).

6.2. Осуществлять проверку в строгом соответствии с периодом и сроками, указанными в удостоверении на проведение проверки; 

6.3. Определять задания по проверке, координировать и контролировать работу членов комиссии; 

6.4. Обращаться к руководителю Объекта проверки с требованием о предоставлении объяснений по фактам нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг; 

6.5. Периодически или при необходимости докладывать зам. начальнику Отдела экономики о ходе проведения проверки, выявленных фактах нарушений, обстоятельствах, требующих немедленного реагирования, в т.ч. случаях непредставления руководителем Объекта проверки истребованных документов, пояснений и объяснений; 

6.6. Оформлять акт проверки на основании отчетов членов комиссии о выполнении заданий по проверке, контролировать наличие документов, пояснений и объяснений, приложенных к акту проверки. 

7. Председатель комиссии имеет право: 

7.1. Требовать от должностных лиц Объекта проверки в устной и письменной форме представления документов по процедурам закупок и получать их в день запроса, требовать представления заверенных копий документов и необходимых пояснений и получать их не позднее 2 рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса; 

7.2. Получать устные или письменные пояснения от любого должностного лица Объекта проверки, принимавшего участие в осуществлении закупки. 

8. Члены комиссии обязаны: 

8.1. Осуществлять проверку в строгом соответствии с периодом и сроками, указанными в удостоверении на проведение проверки; 

8.2. Своевременно и качественно выполнять задания по проверке и другие распоряжения председателя комиссии; 

8.3. Принимать к рассмотрению устные и письменные пояснения и объяснения по вопросам, возникающим в ходе проверки, от должностных лиц Объекта проверки; 

8.4. При подготовке отчетов по проверке соблюдать объективность, обоснованность, четкость, лаконичность, доступность и системность изложения; 

8.5. Излагать результаты проверки на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных заверенными копиями документов, процедурами фактического контроля, объяснениями ответственных лиц; 

8.6. Использовать полученные при проведении проверок данные только для выполнения должностных функций. 

9. Члены комиссии имеют право: 

9.1. Требовать от должностных лиц Объекта проверки представления необходимых для осуществления проверки документов, их заверенных копий, устных и письменных пояснений; 

9.2. Вносить предложения по совершенствованию процедур проверки. 

Члены комиссии несут персональную ответственность за полноту и объективность представляемых председателю комиссии отчетов о проведении проверки и обоснованность их выводов. 

10. Руководитель Объекта проверки обязан: 

10.1. Контролировать своевременность представления комиссии необходимых для проведения проверки документов, их заверенных копий и пояснений; 

10.2.  В течение 1 рабочего дня с момента получения от руководителя контрольной группы письменного запроса обеспечить представление письменных объяснений от ответственных лиц, допустивших нарушения действующего законодательства Российской Федерации и нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере закупок. 

11. Руководитель Объекта проверки имеет право: 

оказывать содействие в обеспечении оперативного и качественного проведения проверки посредством создания необходимых материально-технических условий для работы комиссии в период проведения проверки на Объекте проверки, в том числе, предоставлять для этих целей отдельное помещение, оборудованное компьютером и оргтехникой. 

12. Руководитель и должностные лица Объекта проверки: 

обязаны по устным и письменным запросам председателя и членов комиссии представлять устные и письменные пояснения по вопросам, возникающим в ходе проверки; 

вправе по собственной инициативе представлять устные и письменные пояснения по вопросам, возникающим в ходе проверки, ходатайствовать о необходимости приобщения письменных пояснений к материалам проверки. 

13. Руководитель Объекта проверки не позднее дня, следующего за днем получения уведомления о проведении проверки, издает приказ (распоряжение) о назначении ответственного должностного лица Объекта проверки за сопровождение работы комиссии, которое должно относиться к категории руководящих работников, ответственных за осуществление закупок; 

Ответственное за сопровождение работы комиссии должностное лицо Объекта проверки обязано: 

обеспечивать представление комиссии необходимых для проведения проверки документов по процедурам осуществления закупок в день запроса, заверенных копий документов и пояснений не позднее 2 рабочих дней с момента получения запроса; 

свидетельствовать факты отказа должностных лиц Объекта проверки от представления истребованных документов, пояснений и объяснений. 

14. В процессе проверки изучаются:

- Учредительные документы;
- Регламент или Положение о создании контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов, уполномоченных учреждений при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд;
- Планирование закупок:

План закупок

Планы-графики закупок  

Обоснование закупок

Решение о выборе способа определения поставщика
Обоснование начальной (максимальной) цены контракта

- Контракт на осуществление функций в сфере закупки (только для специализированной организации);

- Муниципальные контракты и иные гражданско-правовые договоры;

- Правила ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками

- Обеспечение исполнения контракта
- Документацию по осуществлению процедур закупок:
открытого конкурса
закрытого конкурса
открытого конкурса с ограниченным участием
закрытого  конкурса с ограниченным участием
закрытого двухэтапного конкурса
закрытого аукциона
открытого двухэтапного конкурса
единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
электронного аукциона
запроса предложений
запроса котировок цен
- Опубликование в единой информационной сети и на официальном сайте в сети «Интернет» информации о закупках (в соответствии ч.5 ст.112 Федерального закона № 44 – ФЗ от 05.04.2013 г.) извещений о проведении процедур закупок и протоколов процедур закупок.

- Прочие документы, в проверке которых возникла необходимость.

15. В течение трех рабочих дней члены комиссии представляют отчет о выполненных заданиях по проверке в машинописном и электронном виде. 

Описание фактов нарушений, выявленных в ходе проведения плановой и внеплановой проверок, должно содержать следующую информацию:

нарушенные правовые акты (с указанием на конкретные статьи и пункты);

кем и когда допущены нарушения и в чем они выразились. 

16. Формирование акта плановой проверки начинается за 10 календарных дней до дня окончания проверки и завершается в день окончания проверки.

 Формирование акта внеплановой проверки начинается в последующий день после начала проведения проверки.

Материалы проверки состоят из акта и приложений к нему, на которые имеются ссылки в тексте акта:

- копии извещений по осуществлению процедур закупок;
- копии протоколов процедур закупок;

- копии муниципальных контрактов;

- копии договоров, осуществляемых закупкой у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

-  сводные справки, графики, расчеты, выписки, планы;

- объяснения должностных  лиц.
Копии документов должны быть заверены печатью и подписью руководителя Объекта проверки.

3.1.4. Оформление акта по результатам плановой и внеплановой проверки

1. Основанием для начала административного действия, связанного с составлением акта проверки, является завершение и изучения всех полученных материалов, документов и пояснений.
2. Акт проверки составляется в письменной форме в двух экземплярах и состоит из вводной, описательной и итоговой частей. 

В вводной части указываются: дата и место составления акта проверки, наименование органа контроля, фамилия, имя, отчество руководителя и членов комиссии, вид и основание проведения проверки, наименование Объекта проверки, проверяемый период, срок проведения проверки, другая информация. 

В описательной части содержится информация о проверенных процедурах осуществления закупок, в которых выявлены нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

В итоговой части содержатся выводы по результатам проверки. 

3. В течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки первый экземпляр акта проверки, подписанный председателем и членами комиссии направляется с сопроводительным письмом, подписанным председателем комиссии руководителю Объекта проверки. Акт вручается под расписку должностному лицу Объекта проверки. 

Руководитель Объекта проверки, ответственные должностные лица Объекта проверки за сопровождение работы комиссии, участвовавшие в ходе проведения проверки, в процессе осуществления закупок, указанные в акте проверки, обязаны подписать акт проверки и обеспечить его представление в Отделе экономики в течение трех рабочих дней со дня получения. В день получения Отделом экономики подписанного первого экземпляра акта, в адрес Объекта проверки направляется подписанный председателем и членами комиссии второй экземпляр акта проверки. 

В случае не возврата Объектом проверки в Отдел экономики подписанного первого экземпляра акта проверки, в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока его предоставления, второй экземпляр акта подписывается председателем и членами комиссии с отметкой об отказе от подписи со стороны руководителя и должностных лиц Объекта проверки.
3.1.5. Принятие решения по результатам проверки

1. Основанием для принятия решения по результатам проверки, является акт проверки. 

2. Должностными лицами, ответственными за принятие решения по результатам проверки являются: зам. начальника отдела экономики, в компетенцию которого входят вопросы контроля в сфере закупок, председатель комиссии.

3. Максимальный срок принятия решения по результатам плановой проверки не может превышать 14 календарных дней со дня окончания проверки, по результатам внеплановой проверки и по нарушениям, содержащим признаки состава преступления - 2 рабочих дней.

4. Зам. начальника Отдела экономики при выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок нарушений законодательства Российской Федерации: 

вправе выдать муниципальному заказчику, контрактной службы муниципального заказчика, контрактного управляющего, постоянно действующей комиссии по осуществлению закупок и ее членов, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, в результате действия (бездействия) которых были нарушены права и законные интересы участников закупок, обязательные для исполнения предписания об устранении таких нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе об аннулировании процедуры осуществления закупки;

в течении 3 рабочих дней после принятия решения по результатам проверки вправе выдать в пределах своей компетенции обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики;

при выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, в пределах своей компетенции передает информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в правоохранительные органы.

В предписании должны быть указаны:

 дата и место выдачи предписания;

 состав комиссии;

 сведения о решении, на основании которого выдается предписание;

 наименования, адреса заказчика, контрактной службы муниципального заказчика, контрактного управляющего, постоянно действующей комиссии по осуществлению закупок и ее членов, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, которым выдается предписание;

 требования о совершении действий, направленных на устранение нарушений законодательства в сфере закупок;

 сроки, в течение которых должно быть исполнено предписание;

 сроки, в течение которых должны поступить в Отдел экономики копии документов и сведения об исполнении предписания.
5. Заместитель начальника Отдела экономики ежеквартально анализирует итоги проводимых проверок, обобщает выявленные в ходе проверок нарушения.
6. При выявлении факта совершения Объектом проверки действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения, председателем комиссии в течении 2 рабочих дней подготавливается материал для направления  в  Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики.

7. Председатель комиссии обеспечивает:

подготовку проектов предписаний, которые могут быть выданы Объекту проверки;
подготовку проекта письма о передаче в правоохранительные органы информации по факту совершении Объектом проверки действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, и подтверждающих такой факт документов;

контроль сроков и качества исполнения предписаний, выданных по итогам проверок.

8. Руководитель объекта проверки обязан в установленный срок в письменной форме сообщить в Отдел экономики об исполнении предписаний, выданных по итогам проверки.
9. В случае поступления информации о неисполнении выданного предписания контрольный орган вправе применить к не исполнившему Объекту проверки меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. Решения органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд, которые приняты по результатам проведения плановой и (или) внеплановой проверки, не могут противоречить решениям уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, которые приняты по результатам проведения внеплановых проверок одной и той же закупки.
11. При принятии решения по результатам проведения внеплановой проверки органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок, подлежат рассмотрению и оценке доводы, содержащиеся в решениях, ранее принятых органом местного самоуправления городского округа, уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок, по результатам плановых и (или) внеплановых проверок, предметом которых является одна и та же планируемая или осуществляемая закупка. В случае, если органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления городского округа, уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок, по результатам плановых и (или) внеплановых проверок, проведенных в соответствии с частью 1 настоящего Административного регламента, выданы связанные с одной и той же закупкой решения в отношении одних и тех же действий (бездействия) субъектов контроля, выполняется решение, принятое органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок.
12. Информация о проведении контрольного органа плановых и внеплановых проверок, об их результатах и выданных предписаниях размещается в реестре жалоб, плановых и внеплановых проверок, принятых по ним решений и выданных предписаний размещается в единой информационной системе.
В соответствии с п. п. 10 п. 3 ст. 4 Федерального закона № 44–ФЗ от 05.04.2013 г. плановые и внеплановые проверки, их результаты и выданные предписания органом, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд опубликуются в единой информационной системе.  Документооборот в единой информационной системе осуществляется в электронном виде. До даты ввода в эксплуатацию единой информационной системы, вышеперечисленная информация в сфере контроля закупок опубликуется на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг – www.zakupki.gov.ru.

13. При выявлении в результате проведения контрольным органом плановых и внеплановых проверок, а также в результате рассмотрения жалобы на действия (бездействие) муниципального заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации или комиссии по осуществлению закупок нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок контрольный орган в сфере закупок вправе:
составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, рассматривать дела о таких административных правонарушениях и принимать меры по их предотвращению в соответствии с законодательством об административных правонарушениях;
выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении таких нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе об аннулировании определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
обращаться в суд, арбитражный суд с исками о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
14. Лицо, в отношении которого выдано предписание об устранении нарушений законодательства, вправе направить контрольному органу в сфере закупок, выдавшей предписание, мотивированное ходатайство о продлении срока исполнения предписания, установленного таким предписанием.

Поступившее ходатайство о продлении срока исполнения предписания рассматривается контрольным органом в сфере закупок в течение пяти рабочих дней со дня его поступления. По результатам рассмотрения указанного ходатайства контрольный орган изготавливает в письменной форме мотивированное решение о продлении срока исполнения предписания с одновременным установлением нового срока исполнения предписания в случаях, когда неисполнение предписания вызвано причинами, не зависящими от лица, которому выдано предписание, либо об отказе в продлении срока исполнения предписания.

15. Документы, подлежащих включению в дело по результатам проверки, проведенной комиссией по контролю за процедурой осуществления закупок продукции для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями района подлежат хранению в Отделе экономики в течение 3 лет (Приложение №4).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

 муниципальной функции 

Текущий контроль осуществляется зам. начальником Отдела экономики:

за совершением действий, связанных с принятием решения о проведении плановых и внеплановых проверок и их подготовкой, посредством контроля сроков утверждения планов-графиков проверок, сроков подготовки удостоверений на право проведения проверок, сроков направления уведомлений о проведении проверки;

за проведением проверки путем периодического принятия от председателя комиссии устных сообщений и, в случае необходимости, письменной информации о ходе проведения отдельных процедур (этапов проверки);

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом положений Регламента.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителей). 

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции
Должностные лица Объекта проверки могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Регламента:

- устно к главе Чебоксарского района; 

- письменно на имя главы Чебоксарского района через специалиста управления организационно-контрольной, правовой и кадровой работы администрации Чебоксарского района по работе с обращениями граждан: график работы специалиста: понедельник – пятница, с 800-1700 часов; перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходной день – суббота, воскресенье;
- через электронную почту администрации Чебоксарского района: chebs@cap.ru;

При обращении Заявителя устно к главе Чебоксарского района ответ на обращение с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении заявители в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения; 

б) фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя;

в) почтовый адрес Заявителя;

г) контактный телефон Заявителя;

д) личная подпись Заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Чебоксарского района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес Заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение, направленное в адрес главы Чебоксарского района, должно быть рассмотрено в течение 15 рабочих дней с даты регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава Чебоксарского района может продлить срок рассмотрения обращения с обязательным извещением об этом Заявителя. При этом общий срок рассмотрения обращения не может превышать двух месяцев. В случае поступления обращения через электронную почту администрации Чебоксарского района, ответ на поставленный в обращении вопрос рассматривается в двухнедельный срок со дня поступления обращения. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, Заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право Заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Решения должностных лиц Отдела экономики, принятых в рамках исполнения муниципальной функции, а также их действия (бездействия), могут быть оспорены в судебном порядке. 

В судебном порядке Заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц администрации Чебоксарского района в установленные законодательством порядке. Жалоба подается в суд общей юрисдикции по месту расположения ответчика (администрации Чебоксарского района) - Чебоксарский районный суд Чувашской Республики (Чебоксарский район, п.Кугеси, ул. Советская, 1).
	
	Приложение № 1 

к Регламенту




БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по исполнению муниципальной функции по осуществлению мониторинга закупок продукции для муниципальных нужд района и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг на основании плановых проверок процедур осуществления закупок для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями района 
                                            


















	
	Приложение № 2

к Регламенту




БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по исполнению муниципальной функции по осуществлению мониторинга закупок продукции для муниципальных нужд района и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг на основании внеплановых проверок процедур осуществления закупок для муниципальных нужд структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями района
                                            















	                                                                                                                                                               Приложение № 3                                                                                                                                                     к                                                                                                                                                             к Регламенту

ПЛАН-ГРАФИК

контрольных мероприятий Отдела экономики, имущественных и земельных отношений

администрации Чебоксарского района Чувашской Республики 
	
	Примечание


	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Сроки проведения 
	
	

	
	
	Наименование организации
	
	

	
	
	Контрольные мероприятия
	
	

	
	
	№ п/п
	
	


	
	Приложение № 4
 к Регламенту 




Перечень

документов, подлежащих включению в дело по результат проверки, проведенной комиссией 

	№ 

п/п
	Наименование документов
	Примечание

	1.
	Уведомление о проведении проверки 
	

	2.
	Перечень документов, которые необходимо представить комиссии по контролю за осуществлением закупок
	

	3.
	Удостоверение на право проведения проверки
	

	4.
	Основание проведения внеплановой проверки
	

	5.
	Распоряжение главы Чебоксарского района о проведении внеплановой проверки
	

	6.
	Акт проверки с приложениями
	Приложения в хронологической последовательности текста акта проверки

	7.
	Разногласия к акту проверки
	

	8.
	Заключения на разногласия к акту проверки
	

	9.
	Предписание отдела экономики, имущественных и земельных отношений администрации Чебоксарского района Чувашской Республики с предложениями об устранении нарушений по результатам проведенной проверки
	

	10.
	Информация проверенной организации о принятых мерах по устранению выявленных проверкой нарушений и недостатков
	

	11.
	Опись документов, находящихся в деле с материалами проверки
	


Титульным листом в материалах проверки является опись документов, находящихся в деле.

План-график контрольных мероприятий








Принятие решения     о проведении и подготовки проверки


3 рабочих дня








Проведение плановой проверки


45 календарных дней





Оформление акта по результатам проверки


10 календарных дней





Принятие решения по результатам проверки


14 календарных дней





Выдача предписаний об устранении нарушений


3 рабочих дня





Возражение к акту проверки


15 рабочих дней





Заключение на возражение





Формируется дело по результатам проверки








Жалобы,


не исполнение предписаний





Принятие решения     о проведении и подготовки проверки


3 рабочих дня








Проведение внеплановой       проверки


5 рабочих дней





Оформление акта по результатам проверки


4 рабочих дня





Принятие решения по результатам проверки


2 рабочих дня





Возражение к акту проверки


15 рабочих дней





Выдача предписаний об устранении нарушений


3 рабочих дня





Заключение на возражение





Формируется дело по результатам проверки
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